
Ausbildung mit Zukunft

Du hast deinen Abschluss bald in der Tasche und suchst eine  Ausbildung
die Dir kaufmännische Kompetenzen im Umfeld der Landwirtschaft

vermittelt? Dann bewirb Dich jetzt!

Für unsere Zentrale in Uelzen suchen wir zum 1. August 2026 einen

Auszubildenden (m/w/d) zum Kaufmann für Büromanagement 

Landwirtschaft ist mehr als ein Beruf – sie ist Verantwortung, Tradition und Zukunft zugleich.
Genau dabei  unterstützt  die VzF GmbH die landwirtschaftlichen Betriebe,  mit  zuverlässigen
Dienstleistungen und persönlicher Beratung. Alles Weitere unter: www.vzf-gmbh.de.

Deine Ausbildungsinhalte sind unter anderem: 

• Bearbeitung abwechslungsreicher Aufgaben in verschiedenen Fachbereichen

-  Verwaltung: Mitgliederverwaltung/ Telefonzentrale/ Schriftverkehr /
   Bearbeitung des Postein- und -ausgangs/ Beschaffung von Büromaterial  
-  Fakturierung/ Archivierung 
-  Buchhaltung
-  Personalwesen/ Lohnbuchhaltung
-  Servicecenter
-  EDV

• Organisation und Koordination von Büroabläufen
• Organisation von Veranstaltungen, sowie Messeauftritten
• Unterstützung bei kaufmännischen Prozessen

Dein Profil: 

• Qualifizierter Realschulabschluss mit guten Leistungen in Deutsch und 
Mathematik

• Interesse an Büroarbeit und Organisation
• PC-Kenntnisse in Word und Excel
• Schnelle und flexible Auffassungsgabe, sowie eine sorgfältige Arbeitsweise
• gutes Sozialverhalten, Höflichkeit und Teamfähigkeit 
• Freundlichkeit und Motivation 

Werde ein Teil unseres Teams!



Deine Vorteile:

• Eine strukturierte Ausbildung mit abwechslungsreichen Aufgaben und klaren 
Abläufen

• Ein wertschätzendes und positives Arbeitsklima in einem freundlichen 
Unternehmen mit einem motivierten Team 

• Unterstützung von erfahrenen Kollegen und ehemaligen Auszubildenden
• Flache Hierarchien für schnelle Entscheidungen
• Hohe Übernahmechancen nach der Ausbildung
• Moderner Arbeitsplatz
• Möglichkeit zur Teilnahme am Gesundheitsangebot „Hansefit“
• Regelmäßige Betriebsveranstaltungen und Teamaktivitäten

Du hast Lust mit uns gemeinsam die Zukunft zu gestalten? Dann bewirb Dich jetzt! Wir
freuen uns über Deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen (als PDF) bevorzugt
via E-Mail an: ausbildung@vzf.de. 

Ansprechpartnerin

Frau Samantha Propp

Ausbildungsleitung

T.: 0581 90 40 187
VzF GmbH
Veerßer Str. 65
29525 Uelzen


